Tajékoztato a tanari portfolié benyujtasarol

A portfoliét kizarélag elektronikus formaban a Neptunba kell feltélteni, és a biralati folyamat is
a Neptunban zajlik. Ha On mar egy korabbi félévben benyuijtotta a portféliojat, de nem tette le
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Afeltéltés hataridejét az altalanos tajékoztatéban talalja.

Feltdltés: A Neptunban a MenlU > Tanulmanyok > Szakdolgozat menUpontban lathatéak a
megfeleld képzéshez rendelt szakdolgozatok. Amennyiben az adott képzésen tanulmanyt és
portféliét is be kell nyujtani, ezek a dolgozatok cimik alapjan kilén pontban, eltéré feltoltési
hataridével jelennek meg. A feltdltési mivelet a ,Portfélio” pontban a ,Szakdolgozat feltoltése”
gombbal kezdhet6 meg.

A feltoltéskor meg kell adni:
* jelezni kell, hogy a portfélié , Titkos”.

* a portfolid végleges cimét - ezt kdvetéen a Mentés gombra kell kattintani, és a kovetkez6
ablakban adhaték meg az egyéb adatok,

» az egyéb adatoknal adja meg a kulcsszavakat (a portfolid azon legfontosabb kifejezéseit,
amelyek a konyvtari keresést segithetik),

* és a portfdlié kivonatat (néhany bekezdésben dsszefoglalva a portfélié tartalmat);

A portfolidt lehetdség szerint egyetlen dsszeflizétt pdf fajlban vagy ezt ellehetetlenité technikai
akadalyok esetében egyetlen .zip fajlformatumban tomoritett fajlban kell feltdlteni. A feltdlthetd
fajl(ok) mérete legfeliebb 51,2 MB lehet. (A pdf fajlok készitéséhez és Osszeflizéséhez
hasznalhat6 példaul az ingyenesen elérhetd PDF24 Creator program, a fajlok .zip formatumba
valé témoritéséhez segitséget talalhat példaul a kovetkezé oldalon:
https://support.microsoft.com/hu-hu/help/14200/windows-compressuncompress-zip-files.) A
portfélié a ,Fajl feltdltése” gombbal tdlthetd fel, majd a feltdltést le kell zarni a miveletek
mentésével, a ,Fajlok mentése” gombbal.

A lezaras utan mar nem modosithatdé a végleges cim. A feltdltétt fajl a megadott hataridéig
modosithatd a régi fajl torlésével és Uj dokumentum feltdltésével. A megadott hataridbig
akarhanyszor modosithaté ujbdl a portfdlio, de a hataridé utan mar nincs lehetéség a cserére,
igy a hataridd el6tt utoljara feltdltott valtozat fog elbiralasra kerdilni.

A portfélio biraldja a Neptunba tolti fel majd a biralatot, a hallgaté is onnan ismerheti meg azt.
A biralat feltoltésérdl a hallgato kilon értesitést kap a Neptunon keresztul.
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