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Az ELTE gyakorléintézményeiben a vezet6pedagogusok kinevezésének és a kinevezés
meghosszabbitasanak az eljarasrendje

Osszedllitotta: ELTE Tanarképz6 Kézpont
Elfogadta: az ELTE Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacsa 2019. november 5-én

1. A javaslat elGterjesztése a Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs szamara
A megbizas palyazat vagy javaslat alapjan itélhet6 oda. Javaslatot tehet a szakért felel8s szervezeti egység

vezetbje, valamint a gyakorléintézmény vezetdje. A javaslatot a javaslattevé a TTT titkarsaganak (Tanarképzé
Koézpontnak) kildi a hivatal@tkk.elte.hu cimre.

A javaslathoz csatolandé dokumentumok:
— szakmai 6néletrajz (els6 kinevezéskor);
— intézményvezetdi ajanlas;
— az intézményvezet$ dltal kitoltott értékelési lap: ELTE SzMSz 1. Ertékelési lapok b) (I melléklet);
— a pedagbgus-szakvizsgat vagy a PhD-fokozatot igazolé dokumentum masolata.

Hataridé: folyamatos (az el6terjesztést targyald TTT-ilés el6tt legalabb 30 munkanappal)

2. A Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs iilésének elGkészitése
2.1. A vezet6pedagogusi kinevezés feltételeinek ellendrzése
A vezetépedagdgusi megbizashoz sziikséges jogszabalyi és szakmai feltételek meglétét a TTT titkarsaga
ellen6rzi az el6terjesztett dokumentumok alapjan. Az aktualis egyetemi szabalyozast és az aktualis
jogszabalyokat a TKK koézzéteszi 6sszegyijtve a honlapjan.
Hataridé: folyamatos (az el6terjesztést targyald TTT-tlés elétt legalabb 25 munkanappal)
2.2. Kapacitasvizsgalat
A szakért felel6s szervezeti egység és a Tanarképz6 Kozpont kézosen kapacitasvizsgalatot végez, amely kiterjed
a kovetkezd adatokra: a kinevezést érint6 szakon a gyakorlat évében a hallgatok jelenlegi és jovébeli varhato
szama; a kinevezést érinté szakon a vezetépedagdgusok szama; a kinevezést érinté szakon az egy

vezetépedagdgushoz beoszthaté hallgatok atlagos szama; a hianyzo6 vezetépedagogusi kapacitas becstlt szama.

Hataridé: folyamatos (az el6terjesztést targyald TTT-tlés elétt legalabb 25 munkanappal)
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2.3. Felkérés szakvélemény megfogalmazasara

Ha az cl6terjesztés nem tartalmazza a szakért felelés szervezeti egység szakvéleményét, akkor a Tanarképzo
Kozpont felkéri a szakért felel6s szervezeti egység vezetS szakmodszertanos oktatéjat, hogy készitsen
szakvéleményt a pedagdgus eddigi munkdjardl, a latogatas(ok) tapasztalatairdl, és fogalmazza meg, tamogatja-e
a pedagogus vezetépedagdgussa vald kinevezését vagy a megbizas meghosszabbitasat. A TKK a felkéréshez
csatolja az elGterjesztés dokumentumait, valamint a kapacitasvizsgalat eredményét.

Hataridé: folyamatos (az elterjesztést targyald TTT-ulés el6tt legalabb 25 munkanappal)
2.4. Szakvélemény megfogalmazasa
A szakért felel6s szervezeti egység vezetSje és/vagy vezeté szakmodszertanos oktatdja elkildi a

szakvéleményét a vezetOpedagdgusi kinevezéssel kapcsolatban a Tanarképz6 Kozpont szamara a
hivatal@tkk.elte.hu cimre.

Hataridd: folyamatosan (az elGterjesztést targyalé TTT-tlés el6tt legalabb 8 munkanappal)

3. A Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs iilése
3.1. A TTT-iilés Osszehivasa
A TTT ulését a Tanarképz6 Kozpont féigazgatdja hivia Gssze.
Hataridé: folyamatos (az el6terjesztést targyald TTT-tlés elétt legalabb 5 munkanappal)
3.2. A TTT-ulést6l jegyz6konyv készitése
A Tanarképz6 Kozpont titkarsaga késziti el a TTT-ilés jegyzokonyvét a hangfelvétel alapjan. Az tlésrol készilt
jegyz6konyv tartalmazza a vezet6pedagégus nevét, a megbizas kezdé napjat, a megbizas idétartamat. A
Tanarképz6 Kozpont a jegyzékonyvet megkiildi az érintett intézmények vezetSinek, az Emberi Er6forras

Igazgatosaganak és a Rektori Koordinacios Kézpontnak.

Hatarid6: a TTT-uléstdl szamitott 8 munkanapon beliil

4. A pedagogus kinevezésének, illetve a kinevezésmaddositas elkészitése

A TTT jegyz6konyve alapjan az illetékes szervezeti egység elkésziti a pedagdgus szamara a
kinevezésmodositast. A kinevezési dokumentumok rektori alairasra valo el6készitését a Rektori Koordinacids
Kozpont végzi.
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Hataridé: folyamatos (junius 30.)
5. A vezet6pedagodgusi kinevezési megbizasok iinnepélyes atadasa

A Tanarképz6 Kozpont és/vagy a szakért felel6s szetvezeti egység a szakmai feliigyelete ald tartozo
gyakorléintézmények pedagdgusai szamara a megbizasokat tinnepélyes keretek kézott atadja.

Hataridg: szeptember 7.

A vezetSpedagogusi kinevezések visszavonasat kilon eljarasrend szabalyozza.

Budapest, 2018. november 5.




