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A tananyag az EoOtvos Lorand Tudomanyegyetemen fejlesztésre kerild online
tananyagok és e-learning kurzusokhoz nyujt gyakorlati segitséget. Ismerteti az
e-learning fogalmat és leggyakrabban alkalmazott formait, definidlja a tanulasi
menedzsment keretrendszereket és leirja azok legfébb tulajdonsagait. A Canvas
keretrendszer részletes ismertetése mellett gyakorlati, praktikus tanacsokkal
|latja el az online tananyagokat és e-learning kurzusokat fejleszt6 kollégakat.
Végezetll betekintést nyljt az e-learningben tutoralast végz6 szakemberek
munkajaba, praktikus tanacsokat ad a felkészliléshez, a problémak kezeléséhez
és az online tanulas segitéséhez.
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Definicio

Az e-learning egy olyan tanulasi, illetve tanitasi forma, amely a tantermen kivli
hozzaférést biztosit a képzéshez digitalis technoldgia segitségével. Az e-learning
soran a tanuldk elvégezhetnek egy-egy kurzus, programot vagy akar egy teljes
képzést is.

Az e-learning nem mindenkinek megfeleld tanulasi forma, ezért miel6tt barki
belekezd, érdemes atgondolni az elényeit és a hatranyait is. Az e-learning igen
rugalmas képzést kinal, hiszen a tanuldk nincsenek sem helyhez, sem idoho6z
kotve, mindenki a sajat idébeosztasahoz igazithatja tanulasat. Ugyanakkor ez
nagyfoku 6nfegyelmet feltételez a tanuldk oldalardl, hiszen rajuk van bizva, hogy
|épést tudnak-e tartani a csoport tobbi tagjaval és tartani tudjak-e a hataridéket.
Az online tanfolyamok gyakran kovetelik meg a csoport tdbbi tagjaval vald kap-
csolattartast, az értékelés része lehet a forum aktiv hasznalata, a vitakban és a
tarsértékelésben vald részvétel. Annak, aki nehezen épit ki kapcsolatot online,
személyes kapcsolat nélkil, az e-learning nehéz tanuldsi forma lehet.

Az 6nallo, fegyelmezett tanulasra képes résztvevoknek az e-learning jo valasz-
tas lehet. A tananyagot sajat tempdban, akar tobbszori ismétléssel vagy szaka-
szok atugrasaval lehet elsajatitani. A tanulas sem helytdl, sem id6t6l nem fiigg,
ezért sok olyan tanuld valasztja, akiknek élethelyzete vagy munkarendje nem
engedi meg, hogy nappali oktatdsban vegyen részt. Az e-learning kimutathatéan
hatékonyabb tanulasi forma azok szamara, akik a tanulasi mddszertant joél tud-
jak elsajatitani.

Egy jol megtervezett e-learning tananyag sokszinl és szérakoztatd. A szévegek
és a képek mellett gyakran hasznalnak videodfeladatokat, és megjelenik a
gamifikaci6 (jatékositas) is a kurzusokban. Onellenérz6 tesztek, tarsértékelés és
tutori segitség is a tanuldk rendelkezésére &allhat a tanulmanyok soran, igy a
tananyagot hatékonyabban és hosszabb tavon sajatitjak el a résztvevok.

Az oktatdk részére az e-learning sok sikerélményt, de sok nehézséget is tarto-
gat. Egy jo e-learning tananyag 0sszeallitdsa komoly feladat, ezért szamos egye-
temen mar kilén csapat foglalkozik ezzel. A tananyagon kivil a kurzus
tutoralasa sem egyszer( feladat. Mivel a résztvevok nem talalkoznak egymassal
és az oktatoval sem, a csoportépitést, a j6 hangulat megteremtését, a munka-
moral kialakitasat online formaban, tipikusan a férumokon keresztil kell a
tutornak megvalédsitani. Ez a kurzus elején sok energiat igényel, viszont nélki-
|6zhetetlen a tovabbi munkahoz. Az online tutorok feladatai kozé tartozik még a
motivalas, a lemorzsolddas megel6zése, az egyéni tanulasi utak kovetése, a fel-
adatok ellen6rzése, a moderalas, a kurzus elvégzésének a biztositdsa és még
sok egyéb feladat is. Ugyanakkor az oktatdi szerep egy e-learning kurzusban
sok lehet6séget kinal az oktatdnak. A tutoralast barhonnan és barmikor el tudja
végezni, nem jelent problémat, ha konferenciara utazik vagy egyéb munkabe-
osztasa miatt nem tud minden héten egy adott id6pontban érat tartani. Az online
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tutordlas szerteagazd készségeket igényel, de izgalmas kihivast jelent, és az
oktatasi forma elterjedésével egyre nagyobb szamu jo szakemberre lesz szlk-
ség.

Az e-learning hasznos oktatasi forma a képz6 intézményeknek is. Legfontosabb
elénye, hogy egyszerre tudnak képezni nagyszamu résztvevot ugy, hogy kdzben
nem kell nélkilozni 6ket a munkahelylkdn. Tovabba olyan tanuldkat is el tudnak
érni képzéseikkel, akik rendszeres nappali formaban nem tudnak elvégezni a
kurzust. J6 példa erre az ELTE BTK-n a Fordito- és Tolmacsképzd Tanszék altal
online formaban meghirdetett szakiranyu tovabbképzés, amit igy a forditoként
Eurdpa orszagaiban dolgozdk is el tudnak végezni. Az intézményeknek azt azon-
ban figyelembe kell venniiik, hogy az e-learning nem olcsébb a jelenléti képzés-
nél, mivel a sikeres kurzusoknak nagy technikai és human eré6forras igénye van.

Az e-learning egyik formaja a blended learning, amelynek soran a képzés egy
része hagyomanyos, jelenléti képzés, ami kiegészil egy online virtualis tante-
remmel. Az online felllleten a résztvevok megtalaljak a kurzushoz kapcsolédo
tananyagot, kiegészit6 modulokat, videdkat, feladatokat, forumokat stb. Ez a
forma gyakran hasznalatos az egyetemek nappali képzésében.

Az e-learning egy masik formaja a MOOC (Massive Online Open Course): egy
korlatlan, online, nyitott kurzus, amelyen barki részt vehet. Egy-egy MOOC-on
el6fordul, hogy 40-60 000 résztvevel tanul egyszerre egy idOben, és bar nem
mindenki végzi el a kurzust, az azért vildgos, hogy az ilyen nagyszamu tanulét
menedzseld kurzus tutoraldsa specidlis készségeket igényel minden résztvevo-
tol. A MOOC-ok gyakran egyetemekhez kéthetdek és online szolgaltatok oldalain
lehet rajuk jelentkezni. A legismertebb MOOC-szolgaltatok:

coursera
Future

\V 4 Learn

Coursera: http://coursera.org
Udacity: https://eu.udacity.com
EdX: http://edx.org

Future Learn: http://futurelearn.com


http://coursera.org/
https://eu.udacity.com/
http://edx.org/
http://futurelearn.com/
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Mi az LMS?

Az egyetemi életben a vilagon egyre inkabb elterjed a virtualis osztalytermek
hasznalata. A Learning Management System (LMS) magyarul Tanuldst Iranyitd
Rendszert jelent, amely alkalmas nem csupan pedagdgiai, de adminisztrativ
funkcidkat is ellatni.

LMS-platformok

A vilagban sokféle Learning Management System (LMS) van hasznalatban, ezek
kozUl néhany ingyenesen is elérhetd, de tobbnyire valamilyen dij fejében hasz-
nalhatoak.

LMS-FUNKCIOK

a kurzusok 0sszefogésa:
egyéni tanulmanyi utak,
tematikus tanfolvamok
hozzaférést biztositson a
felhasznaldk szamara a
naplozza a felhasznaldk
tevékenvséget

 tartalmazza a tanfolvamokat,
tananyagokat

« konnyen attekinthetd jegvek

P R

Az LMS-ek legfontosabb feladata, hogy egy adott képzGintézmény osszes kur-
zusat és hallgatdjat 6sszefogja egy kozos rendszerben, amely minden szerepl6
szamara elérhetd. Az LMS-rendszerek a kurzusokat csoportonként is tudjak ke-
zelni, az ELTE esetében példaul az egyes karokhoz tartozé kurzusok kiilon cso-
portban jelennek meg. Ez néha problémat is okozhat, példdul a PPK-hoz sorolja
a szakméddszertani kurzusokat is.
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Az LMS-ek kezelik a hallgatékat is. A nyitott kurzusokba barki beiratkozhat, aki-
nek van imélcime és internetelérése. Ilyen kurzust még ritkan indit az ELTE,
ezért a most elérhetd kurzusok esetében legyakrabban a Neptun-kddjukkal tud-
nak belépni a hallgatdok. Problémat okozhat, ha egy hallgatd6 nem ad meg
imélcimet a Neptunban, mert ez esetben a Canvas nem fogja tudni hozzaadni a
kurzushoz.

A rendszer nyomon koveti a tanulok egyéni tanulmanyi Utjait is. Az oktaté meg-
vizsgalhatja, hogy a kurzust sikeresen elvégz6 tanuldk milyen tanulasi utakat
kovettek, és ezt fel tudjak hasznalni a kurzus soran. A tanuldk a rendszeren
keresztll érik el a tananyagokat a kurzusaikban. A tananyagok formaja lehet
szoveges, leggyakrabban PDF-formatumu, de a kurzus tartalmazhat PPT-diakat,
képeket, fotokat, hang- és videdfajlokat is. Mind az oktatdk, mind a hallgatok
barmikor elérhetik a kurzusban elért eredményeiket a Nap/é funkcid alatt, a ta-
nulok természetesen csak a sajat pontjaikat latjak.

AZ LMS ADMINISZTRATIV FUNKCIOI

« automatikus hallgatdiesemeény-kovetés
* nyilvantartia a hallgatokat
* naplézza a bejelentkezéseket

* riportokat készit

+ tutorok teljesitményértékelése (mennyi
idot toltott a rendszerben, hany levelet
valtott a hallgatdkkal, hany hazi feladatot
adott fol, javitott ki)

Az LMS-ek adminisztrativ funkcidi lehet6vé teszik a hallgatok és az oktatdk te-
vékenységének nyilvantartasat. A rendszer napldzza a bejelentkezéseket, a hall-
gatdi és az oktatdi eseményeket, az elért pontokat. Ezek az informaciok lehiv-
hatdak kiilonb6z6 formaban (riportok, napldk, statisztika). Az oktatd szempont-
jabdl példaul hasznos lehet, ha latja, hogy egy bizonyos tananyagot a résztvevék
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nem nyitottak meg (nem kattintottak ra), akkor biztos lehet abban, hogy az
adott anyaggal a résztvevok nem foglalkoztak. Egy masik példa a tesztekkel
kapcsolatban: a rendszer megmutatja, hogy egy gyakorld tesztet a tanuldk
hanyszor toltottek ki, milyen eredménnyel, melyek a problémas elemek benne
stb. Végil a kurzus gazdainak is fontos informaciét hordozhatnak a kurzussta-
tisztikak, hiszen példaul meg tudjak alllapitani, hogy melyik kurzus vagy kurzus-
rész az, ahol a legtobb résztvevo elakad vagy kiesik, igy szlikség esetén kozbe
avatkozhatnak.

Az LMS-ek lehetOséget biztositanak tobbféle kommunikaciéra. Tipikusan mind
szinkron, mind aszinkrén eszkozok rendelkezésre allnak, bar a kialénb6z6 plat-
formok kodzott lehet eltérés. Az aszinkrén eszkdzok kozil leggyakrabban az (ize-
netklldés, a levelezés és a forum érheto el. Az Gizenetkilldés két résztvevo kozott
johet létre, a levelezés tobb résztvevd kozott, a forumot pedig minden résztvevo
eléri. Fontos eleme az LMS-eknek, hogy ezek a funkcidk lehetdvé teszik, hogy
az imélben térténdé kommunikaciot teljesen kizarjak a kurzusbdl, és minden kap-
csolattartas és egyéb tevékenység a rendszeren belll, mérhetdéen valdsuljon
meg. A szinkron eszkozok kozil leggyakrabban a csevegés, a tutordlds és a
videdkonferencia épll be az LMS-ekbe. A csevegés funkcid lehetové teszi, hogy
egy adott idében egyszerre a kurzusban dolgozo résztvevdok egymassal , beszél-
gessenek”, tipikusan szovegalapuan. A tutoralas egyiranyu valds ideji kommu-
nikaciét jelent, azaz az oktatd a résztvevok mindegyikéhez valds idében szél. A
videdkonferencia azt is lehetdové teszi, hogy a tanuldk is részt vegyenek a valds
idejl diskurzusban, ez azonban nagy létszamu kurzus esetén technikailag nehéz
lehet.

Az LMS-ek oktatasi funkcioi kozé tartozik a

kurzusok 6sszefogdsa, az egyéni tanulma-
nyi utak kijelolése, illetve tematikus tanfo- BIaqugg:ﬂ:— Q
lyamok inditdsa. A rendszer hozzaférést - -
biztosit a felhasznaldk szamara a tanfolya- p
mokhoz, illetve a kurzusokon beldl megta- %
lalhatéd tananyagokhoz. A tevékenység
naplozasa fontos oktatassal kapcsolatos in-

e 3
formaciot biztosit az oktatdknak és a tanu- @

Yair
|

Drupa

l6knak egyarant, nyomon tudjak koévetni a

jegyeket és a pontokat. WORDPRESS

A legszélesebb kdrben ismert és hasznalt brightspace
platformok: Blackboard, Drupal, Canvas, o

Moodle, Wordpress, Brightspace, S) schoolocy

Schoology.
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Miért hasznos a keretrendszerek hasznalata az oktatasban?

Az ELTE-n tipikusan blended mddszerben hasznaljuk az online keretrendszere-
ket. Ez azt jelenti, hogy a kurzusokat hetente jelenléti formaban tartjak az ok-
tatok, de a kurzus kiegészitéseként létrehoznak egy Canvas-felliletet is. Ezen
teszik elérhetové a tananyagokat, legtobbszor PDF-dokumentumokat, linkeket
online anyagokhoz, beagyazott videdkat, képeket, abrakat. Ezekhez kapcsolod-
nak online elvégzendd feladatok is: onértékeld tesztek, a megértést ellendrzo
kérdések, kodzosen szerkesztend6 gondolattérképek, dokumentumok, egyéb
tananyagok.

Az online kurzus sok el6nyt biztosit mind az oktatdk, mind a hallgatok szamara.
Az oktatok mar a kurzus megkezdése el6tt feltdlthetik az anyagaikat, rendsze-
rezhetik a kurzust, kidolgozhatnak feladatokat. Sokszor egy-egy tanszék oktatdi
k6zdsen hoznak létre gyakorld feladatokat nagyobb évfolyamok szamara, ame-
lyeket meg tudnak osztani egymas kozott az online rendszerekben. A tanarok-
nak szintén kénnyebbséget jelent, hogy az LMS biztositotta rendszer eredmé-
nyeként a hallgatokkal nem kell imélben kommunikalniuk, ezt megtehetik az
online kurzusban is. Ha a kommunikaciéra a forumot hasznaljak, akkor egy-
szerre minden hallgatéhoz eljutnak az lizeneteik. A kurzusban beadott munkakat
a rendszer egy helyen tarolja, a visszajelzést és az osztalyozast is megkdnnyit-
heti a rendszer. A pontokat, a jegyeket a Canvas napldzza, a szemeszter végén
az eredmények tablazatba rendezve, Excel-fajlként letolthetdek.

A hallgaték szamara is sok eldnnyel jar a virtudlis osztalyterem hasznalata. A
kurzusokban minden fontos informacio elérhetd végig a félév soran: a kurzus
leirdsa, a teljesitendd feladatok, a hataridOk mind megtalalhatéak. Ezekhez a
hallgaté barmikor, barhonnan hozza tud férni. A virtualis osztalyterem masik
nagy elénye, hogy a kurzusban minden hallgaté folyamatosan részt tud venni.
Ha valamelyik orardl hidanyzik, akkor online tud tajékozodni arrél, mi tortént az
oran, hozzafér a tananyagokhoz, fel tud készllni a kovetkez6 érara. Ha tovabbi
kérdése lenne, akkor azt a férumban tudja feltenni, arra szerencsés esetben
néhany percen belll valaszol valamelyik csoporttarsa vagy az oktatdja. Az LMS-
platformon keresztil kapcsolatba tud Iépni a tarsaival és az oktatoival, fel tudja
tolteni a beadandd dolgozatait, tudja ellendrizni a jegyeit és a kapott értékelé-
seket, el tudja végezni az online feladatokat. Ez a tanulasi forma kedvez azoknak
is, akik huzamosabb ideig, példaul Erasmus-6sztondij miatt, tébb drat is kény-
telenek kihagyni.

Fontos megemliteni, hogy a Canvas és a tobbi LMS is tobb nyelven is elérhetd,
a valasztott nyelv a teljes fellletre, illetve egy-egy kurzusra is beallithatd. Ez
nagy egyetemek esetében, ahol sok a kilfoldi didk, nagy eldnyt jelent, a Canvas
keretrendszert példaul tucatnyi nyelven elérhetd az ELTE-n.
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A Canvas az egyik olyan LMS-platform, amelyet sok egyetem, igy az Eotvos
Lorand Tudomanyegyetem is elérhetévé tett oktatdi és hallgatéi szamara. Az
oktatok a Neptun-felliletr6l automatikusan tudnak Canvas-kurzust létrehozni,
bar tipikusan blended formaban hasznaljak a rendszert.

7 Kurzus adatok

Alapadatok Kurzus hallgatoi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak
Alapadatok (o)
& Kod: o % Orarend informacidk: €S:10:15-11:45(BR-315/A);
& Targy neve:: Tudomanyos iraskészség 2 % Oktatok: Tartsayné Németh Néra(100%)
% \izsga tipusa: 2 Kurzus tagozat:
4= Minimum f&: 0 & Telephely:
& Webcim::

& Maximum fé: |15 B
— & ElGkdvetelmeény:
& Wardlista max. |étszam: 0 % Kurzus tipus azonosits:

& Nyelv: angol 2 Nem indul: Nem

# Félév: 2017/18/2

% Kurzus tipusa: Gyakorlat
& Kurzus ara::

i Leiras:

i Megjegyzés:

Extra mezdk

# E-learning csoportkdd: & Kiegészitd e-learning rendszer: | pMoodle <]

Mentés Bévebb orarendi informaciok Vissza

A Canvas az ELTE-n kétféle mddon is hasznalhatd. A Neptunbdl elérhet6 verzid
(http://canvas.elte.hu) szorosan kapcsolddik a Neptun adatbazisahoz és naponta
frissil. Ez azt jelenti, hogy minden nap frissiilnek a résztvevéi adatok, tehat ha
egy hallgatd leiratkozik a kurzusrdl, akkor masnap mar nem éri el a Canvas-
kurzust sem, illetve forditva, az Ujonnan beiratkoz6 hallgatok automatikusan
rendelddnek az online kurzushoz. A szoros egylttmUikoédés viszont nehézséget
is jelent, mert példaul nem teszi lehetévé, hogy az oktatdk kiilsé résztveviket
irassanak be a kurzusba (vendéghallgatét, vendégtanart, tarsoktatét, tanar asz-
szisztenst, megfigyel6t, kutatét). Nem lehet kurzusokat 6sszevonni vagy a
Neptuntdl eltérd résztvevioket definidlni a Canvas-csoportokba. A Neptun-integ-
racié eredményeként a Canvas-profil is csak részben szerkeszthetd.

A fenti korlatok elkerilése érdekében az ELTE Informatikai Kara mikodtet egy
masik Canvas-fellletet is (http://mooc.elte.hu), ami nincs O0sszekapcsolva a
Neptunnal. Igy a résztvevéket az oktaténak kell a kurzusba meghivnia az
imélcimeikkel, viszont nincs korlatozva a kurzusba meghivott tanuldk és oktaték
szama és Osszetétele. Ilyen kurzust minden ELTE-oktaté igényelhet az alabbi
linken: http://bit.ly/eltecanvas.


http://canvas.elte.hu/
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A Canvas felhasznaloi feliilete:
A Vezérlopult

A Canvas felhasznaldi felilete harom részbdl all. A Vezérlépult (Dashboard)
konnyen attekinthetOvé teszi a kurzusokat, és egy kattintassal barmikor elér-
het6. A Navigacids sav (Navigation) meni a leggyakrabban hasznalt funkcidékhoz
biztosit kdony(i és gyors hozzaférést, mig az Oldalsav (Sidebar) a mindenkori
tevékenységeket, hataridoket listazza ki.

Kurzuskartyak /

Hamarosan Mapldr meglexintés e

Vezerlopult 3 : . =
P tevékenységnaplo

Nincs Kozelgd esamdny & kovetkezd
higten.
Legljab visszaelzesek
Egpeldre semmi

Teszt kurzus 2016M7/2 IKP-2139:1 1 - Beveze...

201641772 ELTE-CANVAS-TESZT.. 2016M17/2 IKP-2152:1 1 - BEVEZ. ..

2M6H T2 201811712

L] o B = -

Oldalsav

2016/17/2 ELTE-CANVAS-TESZT.. 2018/17/2 ELTE-CANVAS-TESZT . .
20416M7/2 ELTE-CANVAS-TESZT.. 2016/7/2 ELTE-CANVAS-TESZT .
201161712 2061712

Navigacios

sav
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A Vezérlbpult a kurzusokat kétféleképpen tudja megjeleniteni. A képen a kur-
zuskartyak nézet lathatd, amelyben a kurzusok szines kartyaként jelennek meg.
A kartyak szine tetszblegesen beallithatd. A kartyak aljan tovabbi informacid
talalhatd az adott kurzusrdl, itt jelennek meg az esetleges hirdetményekre, ha-
tarid6kre, Uj hozzaszdlasokra figyelmeztets ikonok. Ezt a nézetet at lehet valtani
lista jellegli megjelenitésre is, ami foleg akkor praktikus, ha a felhasznaldnak
nagyszamu kurzust kell egyszerre kezelnie.
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A Navigacios sav folyamatosan latszik a Canvas hasznalata soran, igy az ott
lathato funkcidok kdnnyen elérhetdek. A Profil, a Kurzusok, a Naptar és a Bejévéo
lizenetek olyan hasznos ugrépontok, amelyek megkdnnyitik az online tanulast
és tanitast. Ezek hasznalatanak a leirdsa kés6bb részletesen is megtaldlhatd a
tovabbi fejezetekben.

A Fiok gombra kattintva elérhetévé valnak a Canvas
alapbeadllitasai, illetve itt lehet kijelentkezni is. A beal- )
litdsokra érdemes id6t szanni, miel6tt tovabbhalad- Frof

nank a kurzusokhoz. T
Beallitasok

A Profil link alatt rovid informacios oldalt érhetink el | _

a felhasznaldkrdl, jelen esetben magunkrél. Fontos Ertesitesek
tudni, hogy a Profilt nem csak azok latjak, akik ugyan- Failok
abban a kurzusban vannak, hanem mindenki, aki az
egyetemi Canvast hasznalja. A canvas.elte.hu és a ¢ portfoliok
mooc.elte.hu oldalak ugyanakkor nincsenek &ssze-

kotve, tehat mindkett6be kiilon be kell iratkozni, igy

a Profil oldalt is mindkét helyen be kell allitani. A Kapcsolat link alatt az az
imélcim jelenithetd meg, amelyet meg szeretnénk osztani a Canvas-kdz0sség-
gel. Az Eletrajznal megoszthatjuk a legfontosabb szakmai tapasztalatainkat,
amelyek fontosak a rendszert hasznaldk szamara. Legtobbszor arrdl talalunk itt
informacioét, hogy a felhasznalé melyik karon/szakon tanul vagy dolgozik az
ELTE-n belll. Tanarok esetében fel szoktuk tlintetni a tanitott kurzusokat vagy
a témakat, a kutatdsi teriiletet és a projekteket. Erdekes lehet néhdny szemé-
lyesebb jelleg(i adat is, de csak olyan, amit szivesen megosztunk ismeretlenek-
kel is. A Linkeknél meg lehet adni a tanszék vagy az intézet elérhet6ségét, eset-
leg személyes weboldalt, ha van ilyen. A Profil meniben tdlthetlink fel profilké-
pet.

J6 profilképet nem is olyan egyszer(i talalni, és errél érdemes

beszélni a kurzuson a résztvevdkkel is, remek téma lehet egy

bemelegitd, csoportépité forumbeszélgetés soran. Tanar szakos
hallgaték esetében klilondsen fontos felhivni a figyelmet arra, hogy a kép olyan
legyen, amin a résztvevl felismerhetd, amin egyedil van, atlagos 0Oltézetben
(nem fird6ruha és nem is szmoking). J6, ha a képen kedvesen, mosolyogva
mutatkozunk, hiszen tarsaink ezzel a képpel fognak minket azonositani.

Az Ertesitési beéllitdsokat szintén érdemes attekinteni, miel6tt beiratkozunk egy
vagy tobb kurzusba. A Canvas rendszer alkalmas arra, hogy minden kurzusbeli
esemeényrol imélben értesitést kiildjon. Ez bizonyos esetekben nagyon hasznos,
példaul beadando feladat hataridejérdl kild emlékeztet6t, ugyanakkor a tul sok
értesitési imél nagyon zavard lehet.

Ertesitési beallitasok

~/ Azonnali értesités kildése (© Napi tsszefoglalé kiildése il Heti 6sszefoglalo kiildése X Ne kildjon semmit
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Az Ertesitési bedllitdsok link alatt minden kurzustevékenységrél egyenként el-
donthetjik, milyen esetben szeretnénk értesitést kapni. Négy opcio all rendel-
kezésre: azonnali értesités kiildése, napi 6sszefoglald kiildése, heti 6sszefoglald
kiildése vagy ne kildjén semmit. Az azonnali értesités hasznos lehet hirdetmé-
nyek vagy értékelés esetén, azonban a forumizenetekrél példaul elég lehet egy
napi vagy heti 6sszefoglald is. Ha a ne kiildjén semmit opcidt valasztjuk, akkor
érdemes Ugy tervezni az online munkat, hogy naponta egyszer vagy kétszer, de
legaldbb kétnaponta |épjlink be a kurzusba és nézzik meg, van-e valamilyen
fontos Gzenet vagy fejlemény.

A Fajlok menlipontnal fel tudunk tolteni sajat allomanyokat kurzustdl fliggetle-
nul. Ez oktatoknal kilondsen hasznos lehet, mert nem kell kurzusonként minden
alkalommal feltolteni a fajlokat, illetve kurzustoél fliggetlendl is tarolhatjuk sajat
anyagainkat a rendszerben. Itt a rendszer elérhetOvé teszi az 6sszes olyan fajlt
is, amelyet valamelyik kurzusba toltéttink fel.

A Beallitasoknal a teljes Canvas-fellletet tudjuk sajat magunk képére szabni. A
rendszer 0ssze tudja kapcsolni a Canvas-fidkunkat egyéb webes eszkdzdkkel,
amiket mar hasznalunk. A leggyakrabban hasznalt eszkdzdk, amelyeket érde-
mes itt is megjeleniteni a LinkedIn-, a Twitter- vagy a Skype-elérhetdségink.

Rendszer alapértelmezett (Magyar)
Cymraeg

Dansk

Dansk GR/GY

Deutsch

A Bedllitasok szerkesztése linkre kattintva lehet nyelvet
valtani. Ilyenkor a teljes Canvas-felllet a kivalasztott nyel-
ven fog szamunkra megjelenni, bar a nyelv kivalasztasa
kurzusonként is lehetséges. Jelenleg a kivagaton lathato
nyelvek valaszthatéak az ELTE Canvas rendszerében.

Ebben a meniben tudunk tobb imélcimet is megadni és
azok kozll kijelélni az alapértelmezettet. Szintén fontos
lehet6ség lehet nemzetkdzi kurzusoknal az id6zéna meg-
adasa. A jelsz6 megvaltoztatasara is ennél a mentpontnal
van lehetdség.

A Fidk beallitasaindl az e-portfdlioé linkre kattintva van le-
het0ség e-portfélid |étrehozasara. Ez a fajl nem lesz kur-
zushoz koétve, de lehet tanuldsi naplora vagy blog irdsara
is hasznalni. Az e-portfélionkat meg tudjuk osztani masok-
kal, le tudjuk toélteni PDF-formatumban, illetve kdnnyedén
tordlheto is, ha mar nincs ra sziikség.

English (Australia)
English (Canada)
English (United Kingdom)
English (US)
Espariol
Frangais
Francais (Canada)
Islenska
Italiano
Kreyol Ayisyen

+ Magyar
Nederlands
Norsk (Bokmdl) GSVGS
Norwegian (Bokmal)
Norwegian (Nynorsk)
Polski
Portugués
Portugués do Brasil
pyCCKMiA
Reo Maori (Aotearoa)
Svenska
Svenska GR/GY
Tirkge (crowd-sourced)
Zuighpbl
miay
iyl
U"""‘)Li
g
BAE
g etk
3 Ll
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A Naptar hasznalata

A Vezérlbpult utolso eldtti eleme a Naptar, a Canvas egyik leghasznosabb eleme.
Az e-learningben tanuldk és oktaték szamara az egyik legnagyobb kihivast a
hataridok betartasa jelenti, ez még inkabb problémas, ha egyszerre tébb kur-
zusban is jelen kell lennitk. A Naptar egyszerre mutatja meg az 6sszes kurzus-
hatarid6ét, a résztvevoknek a beadando feladatokat és a kijelolt talalkozdok ido-
pontjait, az oktatdoknak a beadott és a javitasra varé feladatokat és egyéb ha-
taridoket. Minden kurzushoz tartozé esemény a Naptarban az adott kurzus szi-
nével jelenik meg, amelyek tetszélegesen be- és kikapcsolhatdak.

Néhany hasznos Naptar-funkcié oktatdék szamara:

— Feladatok id6pontjainak kijeldlése a kurzus kezdetén: a Naptarban létre lehet
hozni egy adott idOpontra a feladatot anélkilil, hogy a részletes beallitasokat
hasznalnank - ezeket a kurzus folyaman elég kés6bb hozzaadni.

— Kurzusok masolasanal a beadandoé feladatok hataridejét konnyen aktualizalni
lehet - egyszerilen at lehet hizni az eseményeket.

— A Canvas Naptarban mentett hataridoket, emlékeztet6ket konnyedén lehet
exportalni sajat naptarba, példaul a Google vagy az Outlook naptaraba.

— Az Utemezé segitségével konzultacidt hirdethetiink a tanuldknak - akar je-
lenléti, akar online formaban, ahol 10-15 perces intervallumokat lehet bealli-
tani, és arra tudnak jelentkezni a kurzus résztvevoi.

Ma ¢ = 2018 aprilis Hét Napirend  Utemezé < 2018 éprilis >

HET KEDD SZE csOT PEN SZO VAS .. o
Utemez6

0 22
23 24 25 26 27 |28]29
Admin an

& 5 6 7 8 + NAPTARAK
[Vezérlopult B nora@tartsay.hu
B Awvaltisi miiveletek

B Bevezetés a forditas elméletébe
Kurzusok 11 12 13 14 15 :

B Bevezetés a terminolégia

‘&% - elméletébe

B Canvas ELTE kurzus 2018, aprilis

18 19 20 21 22 19

B DEALSITE

MNaptar

&b

Bejové
lizenetek

B Eurépai tanulmanyok
B Ford. projektmunia Il. - A
B Ford. projektmunka II. - NFO

23 24 25 26 27

» IDOPONT NELKULI ELEMEK

30
[ Reflexié 51 Naptar hirfolyam
[Eﬁ Reflexio

A Canvas fooldalan talalhaté Oldalsav legfontosabb funkcidja, hogy belépés utan
azonnal figyelmeztet az elkdvetkez6 eseményekre és teenddkre: az oktatdknak
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ilyen lehet példaul a javitasra varé feladatok listdja. A tanuldk szamara az OI-
dalsav jelzi, mikor kell beadniuk valamilyen feladatot a k6zeljovOben. A tartalma
dinamikusan valtozik attél fliggden, hogy a Canvas melyik részénél vagyunk. A
fenti funkcidk belépéskor a fooldalon taladlhatéak. Mas fog megjelenni a Kurzus
nézetben, errél részletesebben a kdvetkezo6 fejezetben olvashatnak.
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A Canvas-kurzusok

Canvas-kurzusokat a f6oldal kbzépsé részén kinalja fel a rendszer, de a Vezér-
I6pult bal oldalon lev6 savjabdl is elérhetbéek a Kurzusok ikonra kattintva. Uj
kurzus esetében kétféleképpen jarhatunk el: az egyik esetben teljesen az elejé-
tol épitjlik fel a kurzust, a masik esetben egy mar meglévé kurzus anyagait ma-
soljuk at az Uj kurzusba, és ott tetsz6egesen mddositjuk.

Kezdjlk azzal az esettel, amikor mar valamilyen e-learning tananyag elérhetd
szamunkra, és onnan szeretnénk a teljes tartalmat vagy annak egy részét az Uj
kurzusba atmasolni. A kurzus Kezddélapjan a jobb oldali savban jelen esetben
nem a feladatokat felsorold Oldalsav latszik, hanem egy, a kurzus épitéséhez
hasznalhatd felsorolds. Itt talalhaté a Kurzusbeallitasi ellenérzdlista link, itt ér-
demes elkezdeni a kurzustartalom masoldsat. A linkre kattintva ez a képerny6
jelenik meg:

canvas

Tartalom importalasa
Kurzusfeladat hozzaadasa
Hallgatok hozzaadasa a kurzushoz
Fajlok hozzaadasa a kurzushoz

Navigacios linkek kivalasztasa s A g 2 R
Szuper, most mar van egy kurzusa! Mi a kévetkezo lépés? Nos, mielott publikalja a

kurzusat, érdemes ellendriznie, hogy megfelel6en elokészitette-e azt. A bal oldali

Kurzus kezdélapjanak megadisa lista segit annak eldontésében, hogy a kurzusa készen all-e a hasznalatra.

Csak az oktatok lathatjak ezt a kurzust, amig nincs publikalva.

Események hozzaadasa a kurzusnaptarba

Segédoktatok hozzaadasa a kurzushoz

Kurzus publikalasa

Az els6 link a listdban a Tartalom importalasa, ide kell kattintani ahhoz, hogy
meglévd anyagot tudjunk bemasolni a kurzusunkba. A linkre kattintva megnyilik
egy oldal, ahol azt lehet kivalasztani, hogy milyen tipusu tananyagot kivanunk
importalni.
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Tartalom importalasa Mar meglévé Canvas-kurzus mésole?sa a
Totlom tusa [ v 3 gyaklprlott, felha,sznalollmak a Ieg,kezen-

Egy Ganvas kurzus masoldsa fekvobb valasztas. A képen lathatd, hogy

SR n a rendszerbe Moodle-kurzust is lehet ma-

Mo oy o 1 Peckage solni, ami az ELTE-n gyakori feladat. Mas

e rendszerekbll Canvas exportalasi cso-

maggal vagy mas moddszerekkel elmen-
tett kurzuscsomagokat is lehet egyszerliien hasznalni. Az ebben a rendszerben
talalhatd Canvas-kurzusok masolasanal cimre vagy kédra keresve lehet azono-
sitani a masolandod kurzust. Kivalaszthatjuk, hogy a teljes tartalmat vagy csak
bizonyos részeit szeretnénk az Uj kurzusba importalni. Az Események és hatar-
id6k igazitasa lehetdséget bekapcsolhatjuk, ekkor a kurzus kezdetéhez képest a
feladatok hataridejét a rendszer automatikusan frissiti az Uj kurzusindulas ide-
jéhez képest. A tobbi lehet6ségnél is végigvezet a rendszer az importalas |épé-
sein. A folyamat megkezdéséhez az Importalas gombra kell kattintani.

Tartalom importalasa el6tt hozzuk létre a szilkséges mappakat a
Fajlok menipont alatt. Az importdlas menipontnal nem lehet
mappakat létrehozni, ezért ha nem hozzuk létre elére a mappa-
kat, minden egy mappaba fog kertlni.

A masodik esetnél, amikor Ures kurzust épitlink fel kiilénb6z6 elemekbdl, 1épés-
rél 1épésre haladunk végig.

E-learning kurzus tervezésénél érdemes a kurzus elvégzésénél
kezdeni és visszafelé haladni. El6sz6r fontos eldonteni, hogy mit
tekintlink a kurzus sikeres elvégzésének, azaz mit kell teljesite-
nie egy résztvevének ahhoz, hogy elvégezze a kurzust. Online
kurzusok esetében arra kell készllni, hogy a tutoroknak a résztvevdk egyéni
haladasat kell figyelnilk, illetve elképzelhet6 olyan kurzus, ahol egyaltalan nincs
tutor a kurzusban. Mindenképp érdemes tehat minél tébb olyan tevékenységet
is az értékelés részévé tenni, amit a tanuldknak el kell végeznilik. Az értékelés
részévé tehetjik a részvételt (milyen gyakran kell bejelentkezni a kurzusba), a
tananyagok elérését, az onértékell teszteket, az értékelésbe szamitd teszteket,
a férumokon valé aktivitast vagy a tarsértékelést is. Fontos, hogy jél meg tudjuk
itélni, mennyi id6t kell egy-egy héten tanulassal tolteni a sikeres teljesitéshez.

Mind a teljes kurzust, mind egyes elemeit publikalni kell ahhoz, hogy a résztve-
vOk lathassak. A Kurzus publikalasa gomb az Oldalsav legtetején talalhatd és
piros szin(i. Ha rakattintunk, akkor z6ld szinre valt és a gomb felirata Publikalt-
ra valtozik. Hasonloképpen minden egyes hozzaadott elemnél az oktaté donti el,
hogy mit enged a résztvevOoknek latni. Ennek nagy elénye, hogy mar elére fel
lehet tolteni a tananyagokat, a teszteket, a forumokat, de a tanuldk el6l mind-
addig rejtve maradnak, amig a Publikalas gombra nem kattintunk.
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A publikalds, azaz a lathatdva tétel tekintetében ezeket a gombokat kell figyelni
minden elemnél:

Nem publikalt @ Publikilva

A Canvas kurzusok az alabbi elemekbdl épiilhetnek fel:

— Modulok

— Fajlok

— Férumok

— Feladatok

— Oldalak

— Kvizek

- Egyattmdkodés

Modulok a Canvasban

Az e-learing tananyagok a legtébb esetben modulokbdl épiilnek fel. Egy modul
tipikusan egy hét vagy egy téma tananyagait és feladatait tartalmazza, ezért az
ELTE képzési kindlataban a legtdbb kurzus igy épll fel: egy kurzus 12 hétig tart,
amit megel6zhet egy regisztracios hét, és lezarulhat egy értékelési, reflexids
modullal. Ez tulajdonképpen a 14 hetes egyetemi szemeszterek ritmusat koveti.
A 12 hét tananyag 6 vagy 12 modulra tagozodik.

Az e-learning kurzusok egyik nagy veszélye, hogy a tanuldsra
tervezett idOt rosszul hatdrozzak meg a tananyag tervezdi. Egy
modul annyi tananyagot kell, hogy tartalmazzon, ami heti 3-4
ora tanulassal elvégezhetd.

Canvas-modult lIétrehozni a Kezdblapon lehet, a +Modul gombra kat-

tintva. Minden modulnal meg kell adni a cimét, ami lehet egy téma,
de lehet id6pont is, attdl fliggéen, hogy mi az adott kurzus szervezési

logikaja.

A modulokat érdemes mindig azonos struktura szerint tervezni, mert ezzel meg-
konnyitjuk a tanuldk eligazodasat a rendszerben. Minden modul elején érdemes
egy rovid leirast adni arrdl, hogy mir6l fog szélni a modul, mik a tanulasi célok,
milyen tananyagtipusokat fog tartalmazni, milyen feladatokat kell majd elvé-
gezni, és mi sziikséges ahhoz, hogy a tanulé sikeresen elvégezze ezt a részt.
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Sok MOOC-kurzusban ez a bevezetd informacids blokk vided
formatumban érhetd el, ahol a kurzus tervez6i elmondjak a
tudnivalokat. Az ilyen tipusu vided valtozatossa, személyessé
teszi a kurzust.

Tananyagok (fajlok) feltoltése a modulokba

Amikor mar kialakitottuk a kurzus struktlrajat és meghataroztuk a modulok sza-
mat és tartalmat, megkezdhetjik a tartalom feltoltését. A tananyagok tobbféle
tipusuak lehetnek, leggyakrabban a tanulasi tartalmakat ezek:

Word-dokumentumok
PDF-dokumentumok

PPT-fajlok

képek, abrak

linkek

bedgyazott videdk vagy alkalmazasok.

Az utolsé elem kivételével a tdbbi fajltipust gyakorlatilag ugyanazzal a technika-
val lehet a kurzushoz hozzaadni. Ennek a Iépései a kdvetkezdk:

1.
2.

Valassza ki, melyik modulba szeretné a tananyagot feltdlteni.
A modul cime mellett a jobb oldalon kattintson a + jelre, az itt megnyilé
oldalon lehet mindenféle tevékenységet hozzaadni a modulhoz.

ii »+ Modul cime

. Kattintson a lenyild6 menlire, amelyen alaphelyzetben a Feladatok feliratot

lehet latni. Itt tudja kivalasztani a Fajl lehet6séget.
Elem hozzaadasa ide: Modul cime x

Feladat v hozzaadasa a modulhoz
@\f’é assza ki a feladatot, amelyhez kapcsolddni szeretne ezzel a modul-lal, vagy adjon hozza "Uj feladat"-ot.

[ Uj feladat |
Feladatok

a»

Behcizas:  Nincs behizas
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4. A Fajl kivalasztasa utén kattintson az Uj f4jl gombra, itt mar latni fogja a fajl
kivalasztasa gombot. Erre kattintva tudja a sajat szamitdgépérdl feltolteni a
szikséges allomanyokat.

Elem hozzaadasa ide: Modul cime X
Fajl ¥ hozzaadasa a modulhoz

(f)\p’ﬁ assza ki a fijlt, amelyhez kapcsolddni szeretne ezzel a modul-lal vagy adjon hozza "Uj £5]1-t.
[Jj fajl]

B Choose File | no file selected
Fajl:

am

Mappa: Course files

a»

Behuzas: MNincs behlzas

Mégse Elem hozzdadasa

Feladatok feltoltése a modulokba

Az online kurzusok egyik tipikus feladata, amikor hataridére kell beadni valami-
lyen feladatot. Ez lehet egy megszerkesztett dokumentum, egy tablazat, egy
diasor, de lehet kép vagy hangfelvétel is. A beadott feladatokat az oktatd egy
helyen, 0sszegyljtve latja és tudja javitani is.

Feladatot a fajlfeltdltéshez hasonld modszerrel tudunk a modulokhoz hozzaadni.
A modul cime melletti + jelre kattintva a leg6rdilé meniliben alapértelmezettként
a Feladat jelenik meg. Itt az Uj feladat hozzaadasa lehetGséget valassza ki. A
feladatnak kell adni egy cimet, majd elmenteni (Elem hozzaadasa). Ekkor létre-
jon a feladat link a modulnal, de még be kell allitani a részleteket.
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Feladat % hozzaadasa a modulhoz

Ey‘\u’.j assza ki a feladatot, amelyhez kapcsolddni szeretne ezzel a modul-lal, vagy adjon hozza "Uj feladat"-ot.

[ Uj feladat ]

Feladatok

Feladat neve:

a

Behuizss: | Nincs behizas

Mégse Elem hozzdadasa

A

A Feladat beéllitdsainak szerkesztéséhez kattintson a feladat cimére a kurzus-
ban, ekkor megnyilik a feladat. Jobb oldalon taldlja a Szerkesztés gombot, erre
kell kattintani. A beallitasoknal igen sok lehet6ség all rendelkezésre, ezért itt
most csak a leggyakrabban hasznalt funkcidkra fogok kitérni.

A szerkesztés megnyitasakor lehet6ség van a feladat cimének megvaltoztata-
sara. A kovetkez60 mez6ben megadhatjuk a feladathoz tartozé instrukcidkat.
Minden ilyen jelleg(i elemnél a Canvasban rendelkezésre all egy egyszerl szo-
vegszerkesztl felllet, amely atkapcsolhatd HTML-szerkesztOre is. Itt a megszo-
kott ikonokat talaljuk (félkovér, dolt, alahuzott betlik, betlik és hatterik szine-
zése, bekezdés elrendezése, képletek, felsoroldsok, tablazat beszurasa, vided,
link, kép beszurasa, betliméret, cimsorok, hozzaférhetoséqg):

= x° X, EE 15_

B 7 U A~-A-~- L E

FA~ BE & 22 W v T T 12pt ~ Paragraph  ~ (%)

A beallitasoknal kilonboz6képpen adhatunk a feladathoz paramétereket:

-~ Pont megaddsa: hany pontot ér a feladat.

— Feladatcsoport: kijelélhetd, hogy melyik mappaba mentse el a feladatot a
rendszer (alapértelmezettként a Feladatok kdzé menti, de lehet mas csopor-
tot is |étrehozni).

— Osztalyzat megjelenitése: alapesetben pontot adhatunk a feladatra, de itt at
lehet allitani szazalékra, ABCD tipusu osztalyzasra vagy Teljesitett/Nem tel-
jesitett feladatra is.
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A kis négyzet bekattintdsaval az oktatd eldontheti, hogy szeretné-e, hogy a
feladat beszamitson a végso értékelésbe. Sokszor el6fordul, hogy gyakorld
feladatot adnak meg online kurzusoknal, amely nem feltétlentl szamit be a
végso eredménybe.

A Beadasi tipusnal ki lehet valasztani, hogy a résztvevok milyen formaban
adjak be a feladatukat. Négy lehet6ség kozll valaszthatnak: online, papiron,
kilsd eszkdzon vagy nincs beadott munka.

Blended kurzusoknal érdemes az 6rai munkara, példaul érai pre-

zentaciora is feladatot létrehozni, és az értékelést a Canvas rend-

szerben rogziteni. Igy a tanulék minden jegye egy helyen elér-
hetd lesz mind a szamukra, mind az oktatdé szamara, és a rendszer a kur-
zus végeén 0Osszesiteni tudja valamennyi értékelést.

A Csoportos feladat opciot akkor érdemes hasznalni, ha a résztvevoket kisebb
csoportokra szeretnénk osztani a feladat megoldasahoz. A rendszer ilyenkor
automatikusan meg tudja csinalni a csoportbontast, de lehet6ség van a cso-
portok manualis kijeldlésére is.

A Canvas jol tamogatja a résztvevOok egymas kozotti munkamegosztasat és
a csoportos tevékenységeket. A Feladatok bedllitdsanal is egy kattintassal
lehet tarsértékelésre kiosztani a beadott munkakat. Meghatarozhatjuk, hogy
manualisan vagy automatikusan osztjuk ki a feladatot, és hogy egy tanuld
hany értékelést fog elkésziteni. Legjobb 3-4 értékelést adni egy-egy résztve-
vonek, igy mar elég ralatasuk lesz a feladatra, és megfelel6 szamu visszajel-
zést kap mindenki. A tarsértékelést idéponthoz lehet koétni, illetve névtelendl
is el lehet végeztetni.

Végll a feladat beadasanak hataridejét kell beallitani. Meg lehet adni, hogy a
feladat mikortdl legyen elérhetd, és mi a beadasi hataridd. Ha az elérhet6ség
késObbi datumra van beéllitva, mint a hatarid6, akkor a résztvevok a hatarido
utan is beadhatjak a feladatot. A késOi beadast az oktaté latja, és az 6 don-
tése, hogyan kezeli, példaul rosszabb jegyet kap, nem kap részletes vissza-
jelzést, vagy nem vehet részt tarsértékelésben.

Forumok hasznalata

Az e-learning kurzusok egyik legfontosabb elemei a forumok. Az LMS-ek tdbb-
nyire sokféle forumot kinalnak fel, amelyek még tovabbi bedllitdsokkal varialha-
téak. Az e-learning elméletek szerint az online tanulas soran a tudas nem a
feltoltott tananyagok ismeretével vagy a feladatok elvégzésével jon létre, hanem
a résztvevok kozotti interakcid soran konstrualddik. Ilyenkor a tanulék megbe-
szélik, értelmezik, tovabbgondoljak a tanulasi tartalmakat, ami mélyebb, érté-
kesebb tudashoz vezethet.
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A Canvas-kurzusokban férumot a modulcim melletti + jelre kattintassal lehet
létrehozni. Ilyenkor felugrik a mar megszokott ablak, amit a feladatok és a fajlok
hozzaadasanal mar megismertink. Itt ki kell valasztani a Férumot és Uj forumot
kell Iétrehozni. A forumok beadllitdsai is hasonléak a mar eddig megismert
Canvas-beallitasokhoz: kell egy cimet adni a forumnak, egy rovid leirast a férum
funkcidirdl vagy a hozza kothetd feladatokrdl. A férumokra fel-, illetve le lehet
iratkozni. Feliratkozas esetén minden férumbejegyzésrdl imélliizenetet kild a
rendszer. A forumbejegyzések szerzok vagy kulcsszavak szerint kereshetbek is.

A férumok szerkesztésénél a szokasos beallitasokat lehet kivalasztani (csoport-

() Publikalas %, Szerkesztés v

6 Altalanos forum apr 18, 23:26
= srtsay Mara

Olvasatlan &

2]

~ Feliratkozas

fel

“ Vilasz

Kovetkezd »

hoz rendelés, hatarid6k), ezért itt néhany specifikus forumbeallitasra hivnam fel
a figyelmet.

Beillitasok Engedélyezi a szalakba rendezett valaszokat

A felhasznaloknak elészor bejegyzést kell irniuk ahhoz, hogy lathassak a
valaszokat.

Podcastfolyam engedélyezése
Ertékeléshe beszamitod

Lajkolas engedélyezése
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A szalakba rendezett valaszok opcié bekapcsolasa esetén a rendszer az egy té-
mahoz tartozo bejegyzéseket egymas alatt jeleniti meg. A masodik opcid igazan
hasznos. Ha bekapcsoljuk, akkor egy olyan forumot kapunk, ahol egy adott kér-
désre a valaszt vagy egy értékelést, véleményt mindenkinek le kell irnia ahhoz,
hogy a tdbbiek hozzaszolasat lathassa. Ezzel el tudjuk kerilni azt, hogy a har-
madik valasz utan a tobbi résztvev6 azzal intézze el a feladatot, hogy mar min-
dent leirtak a tobbiek, nincs Uj mondanivaldja. A kdvetkez6 érdekes lehetdség a
forum beszamitasa az értékelésbe. Ahogy mar fentebb leirtam, az online kurzu-
sok teljesitésének feltételélil szabhatjuk a forumokon vald részvételt, amit itt, a
Férum szerkesztésénél egy kattintassal be is lehet allitani.

Bar technikailag rengeteg kiilénb6z6 forumot hozza lehet adni

a kurzusokhoz, mégis érdemes atgondolni a funkcidikat. A
mar meghirdetett férumokon zajlé beszélgetéseket a tutornak és a résztvevok-
nek is kdvetnilk, esetleg moderalniuk kell, ami nagyszamu férumnal elég meg-
terheld lehet. Erdemes egy ltaldnos férumot nyitva tartani végig a kurzuson,
de utana modulonként legfeljebb egy tematikus férumot nyissunk, majd a modul
lezarasakor a forumot is le kell zarni, esetleg a hataridét ugy beallitani, hogy
egy id6 utan mar ne lehessen Uj hozzaszdlast irni bele.

Oldalak hasznalata

A kurzusban hasznos lehet oldalt tervezni azokban az esetekben, ha nem sze-
retnénk, hogy a résztvevoknek fajlokat kelljen let6lteni. Az oldalak szerkeszté-
sénél megtalalhatd a szokasos szerkesztdi fellilet, amely nem csak szoveget, de
képet, videdt vagy kiils6 eszkdz bedgyazasat is lehetové teszi.

Kvizek hasznalata

Az online tananyagokban altaldaban nagy szerepet kapnak a kvizek vagy tesztek
is. Ezeket legtobbszdér nem szamonkérésre hasznaljak, inkabb dnellendrzésre
vagy gyakorlasra. A Canvas tobbféle tesztfajtat tamogat, és ezek beallitasi le-
hetdségei is igen szerteagazdak. Itt a leggyakrabban hasznalt beallitasokat mu-
tatom be.

A Canvasban kvizeket két Iépésben hozhatunk létre. Egyrészt |étre kell hozni a
kérdésbankot, amely tartalmazza az egyes kérdéseket, masrészt meg kell nyitni
egy kvizt, amely meghatdrozza, mely kérdéseket hasznalja fel a kérdésbankbdl,
milyen hataridével és eredménnyel. Ezaltal egy kérdésbank létrehozasaval tobb-
féle kvizt, illetve tesztet is konnyen el lehet késziteni, bizonyos esetekben akar
minden résztvevd mas és mas tesztet kaphat.

A kvizt érdemes el6bb |étrehozni, majd ehhez hozzdadni a kérdéseket. A kviz
hozzdadasahoz kattintson a Modul melletti + jelre, és a felugré ablakban a Fel-
adatok helyett valassza ki a Kvizt. Itt meg kell adni a kviz cimét és elmenteni,
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ezzel az els6 lépéssel el is készlltliink. Ha rakattintunk az elkészilt kvizre, akkor
érdemes végignézni a beallitasi lehet0ségeket. Ehhez kattintson a Szerkesztés
gombra a jobb felsd sarokban.

Pontszam O (&) Nem publikalt

Részletek Kérdéselk

Kuiz

Kvizinstrukciclk: ) HTML szerkesztd

B 7 U A~-A~-IL E E = E E X x = =
H~ BE & 2 h vx A T 12pt - Paragraph - ®
p 0 words
Kviz tipusa | Ertekelésbe szamito kviz v
Feladatcsoport Feladatolk .

A kviz cime modosithato, és instrukcidt is irhatunk a felhasznaldk szdmara. Er-
demes ismertetni a kviz céljat, hogy beleszamit-e az értékelésbe vagy gyakorlo
kviz, hogy van-e hatarideje, igy a résztvevék mar a megnyitaskor lathatjak a
legfontosabb tudnivalokat. A bedllitdsoknal a feladatokhoz hasonld opcidkat ta-
lalunk: értékelésbe szamito, feladatcsoportba mentés vagy hataridé megadasa.
Vannak a kvizre vonatkozd specidlis beallitasok is, amelyeket érdemes hasz-
nalni, mert ezzel is valtozatossa lehet tenni a kurzust.

Ha bekattintjuk a Valaszok ésszekeverése opciot, akkor a kérdésekhez tartozo
valaszok minden teszt elinditdsakor mas sorrendben fognak megjelenni. Ez ak-
kor is fontos, ha ugyanaz a tanuld tolti ki a tesztet tobbszor egymas utan, de
akkor is, ha egy id6ben tobb tanuld tolti ki a azt, és igy mindenkinek mas sor-
rendben jelennek meg a lehetséges valaszok.
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Meghatarozhatunk idokorlatot is a teszteknél. Kérdéstipustdl fliggéen nagyjabol
1 percet szoktunk kérdésenként szamolni. Ha jok a kérdések, akkor az id6korlat
megakadalyozza a kilils6 eszk6zdk hasznalatat, azaz ha a tanuld kényvbdl vagy
az interneten a teszt kitoltése kdzben szeretné a valaszokat ellen6rizni, akkor ki
fog futni az id6bal.

Tobbszori préobalkozast lehet engedélyezni a kviz kitdltésénél, ami valéban lehe-
tO0séget ad a gyakorlasra, az 6nallé tanulasra. Ebben az esetben elddnthetjlk,
hogy a legjobb eredményt mentse-e el a rendszer, esetleg a legutolsot, vagy a
prébalkozasokon elért eredmények atlagat. Azt is be lehet allitani, hogy a részt-
vevOk mikor lathassak a jo valaszokat - amikor befejezték a tesztet, de a tob-
bieknek még nyitva van a lehet6ség, vagy amikor mar mindenki kitoltdtte a
tesztet. Minden ilyen dontés a kurzus céljatél és a tanulasi mddszerektdl fligg,
ezért érdemes ezek fényében donteni a beallitdsokrol.

Amikor kész van a kviz bedllitdsa, hozza lehet adni az egyes kérdéseket. Ehhez
a Részletek fll mellett talalhatd Kérdések filre kell valtani (Id. a fenti képernyd-
képen).

Kérdésbank létrehozasa

A kérdések létrehozasanal el kell dénteni, hogy a kérdésbankot hogyan szeret-
nénk rendezni. Bar lehet6ség van arra, hogy minden kérdést egy mappaban
Omlesztve taroljunk, mégis javasolt a Kérdéscsoportok |létrehozasa. Ennek két
fontos eldnye van, egyrészt tematikusan elkllonithet6éek a kérdések, masrészt
kilonvalaszthatdak a kiilonbdzd kérdéstipusok. Igy amikor a kérdéseket egy-
egy kvizhez rendeljik, valaszthatunk 3-3 kérdést minden témabdl vagy fajtabal,
és nem fordulhat el6, hogy egyik kviz sokkal kdnnyebb, mint a masik.

A Canvasban az alabbi kérdéstipusok kozil lehet valasztani:
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Kérdés pont: 1
lgaz/Hamis

Behelyettesitis

Tébbszords behelyettesitts

Tdbbszords valasztas .
Kérdés: Tébb lenyilo HTML szerkeszto

B I U A Parositas

irja be a kérdést és a valasz

F

2 i —

E = A » M :
= = Mumerikus valasz F - 2 e 3
FH~ BE & ¢ Képlet alapl kérdés ~  Paragraph .
Esszékérdés
Fajifeltdltds kérdés
Szdveq (nincs kérdés)

0 words_:i

A kurzus témajatol fliiggben lehet szilikség ezek kozil tébbfélére is, a nyelvokta-
tasban példaul leggyakrabban a feleletvalasztds, az igaz/hamis és a parositas
tipusokat szoktak hasznalni, mig mdlszaki tertileteken a numerikus vagy a képlet
alapu kérdéseket. Esszé vagy fajlfeltoltds kérdés esetén mindenképpen kiilsé
értékelésre van szikség, ezért annak a hasznalatat érdemes korlatozni, de leg-
alabb atgondolni.

A kérdések szerkesztése hasonld az eddigi szerkesztési felliletekhez. Minden
kérdésnek adni kell egy cimet (lehetbleg olyat, amelybdl késdbb tudni fogjuk,
melyik kérdés ez) és egy rovid instrukciét. Mivel el6fordulhat, hogy a kviz beal-
litasainal a kérdéseket is mindig mas sorrendben kinalja majd fel a tanuldnak a
rendszer, minden kérdéshez érdemes instrukciot irni, még ha tobb hasonld faj-
taju kérdést is hozunk létre. Az egyes kérdéseket mindig el kell menteni (Mentés
és publikalas), de utdna Uj kérdésként megint elmenthetjik ugyanazt a kérdést
mas paraméterek megadasaval.

A feleletvalasztés kérdésnél meg lehet adni 2, 3, 4, de akar tobb lehetséges
valaszt is. Minden valasznal meg kell jeldlni, hogy jo-e az adott valasz vagy sem,
de ennél a feladatnal az dsszes valasz kozlil csak egy lehet a helyes. Ha tovabbi
valaszokat szeretnénk hozzaadni, akkor a + jelre kell kattintani. Minden valasz-
hoz révid magyarazatot is lehet flzni a tanuldknak, ami segiti ket az eléreha-
ladasban vagy a hibaik megértésében.
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WIS

Valaszok :

E:> Helyes valasz

Lehetséges valasz

Lehetséges valasz

Lehetséges vilasz 21

= Uj valasz hozzaadasa

(WM Kerdés mentése/frissitése

Az igaz/hamis tipusu kérdéseknél az instrukcid, illetve a kijelentés szévege utan
csak azt kell bejeldlni, hogy az adott kijelentés igaz vagy hamis, a tobbit a rend-
szer programozza.

A tobbszoros valasztas tipusu kérdések abban kilénboznek a feleletvalasztos
kérdésektdl, hogy a lehetséges valaszok melletti négyzetekben tobb helyes va-
laszt is meg kell jeldlni a tanuldknak. A teljes pontszamot megkaphatjak akar
egy helyes valasz megadasa esetén is, de gyakoribb az a bedllitds, amikor a
teljes pontszam eléréséhez az 6sszes helyes valaszt be kell jelolnilik, ellenkez6
esetben aranyosan kevesebb pontot kapnak.

A parositas kérdéseknél a szerkesztés soran a két parositandd elemet egymas
mellett kell a kérdésbe beirni, ezt a rendszer automatikusan keveri 6ssze a ki-
toltés soran.

A numerikus kérdéseknél a valasz kizardlag szam lehet, mig a képlet alapu kér-
déseknél egy képletet kell megadniuk, és a rendszer ebbe helyettesiti be a kivant
szamokat. Példaul ha a szorzast szeretnénk gyakoroltatni, akkor elég a képletet
beirni és meghatarozni azt a tartomanyt, amelybdl a rendszer szamokat gene-
ralhat. A képlet alapjan az eredményt a rendszer automatikusan kiszamolja.
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A Canvas beallitasai

Most, hogy mar megismerte a Canvas-kurzusok legfobb funkcioit és beallitasai-
kat, érdemes visszatérni a kurzus tervezéséhez és megnézni, milyen tovabbi
lehetOségeket kinal a Canvas a kurzusok tekintetében.

A Kurzusbeallitasi lista hasznalatat mar kiemeltem, de érdemes még egyszer
megvizsgalni az itt felajanlott lehetdségeket. A tartalom importalasa az elso |é-
pés abban az esetben, ha van mar kurzustartalom, amit tudunk hasznalni. A
feladatok hozzarendelése és idGzitése a kdvetkezo |épés, majd a hallgatdk hoz-
zaadasa a kurzushoz. A kétféle Canvas rendszerben ez kiilénboz6képpen torté-
nik: a canvas.elte.hu esetén a hallgatok a Neptun rendszer szerint keriilnek be
a kurzusba, amin nem lehet valtoztatni, mig a mooc.elte.hu rendszerben az ok-
tatonak kell a hallgaték felvételét megoldani. Ezt teheti Ugy, hogy bemasolja a
hallgatok imélcimeit a Résztvevdk ful alatt (+ Résztvevd hozzaadasa), vagy be
lehet allitani egy jelentkezési kodot, amelyet elklild a résztvevoknek. Mindkét
rendszerben a résztvevOknek el6szor egy rovid regisztracidés proceduran kell vé-
gigmennilik, de ez csak egyszer, az els6 belépéskor sziikséges.

A MUNKA FOLY TATASA

Kovetkezo lépések

canvas

Tartalom importalasa
Kurzusfeladat hozzaadasa
Hallgatok hozzaadasa a kurzushoz

Fajlok hozzaadasa a kurzushoz

Navigacios linkek kivalasztasa " )\ e _ S
Szuper, most mar van egy kurzusa! Mi a kovetkezo |épés? Nos, miel6tt publikalja a

kurzusat, érdemes ellendriznie, hogy megfeleléen elokészitette-e azt. A bal oldali

Kurzus kezdélapjanak megadisa lista segit annak eldontésében, hogy a kurzusa készen éll-e a hasznalatra.

Csak az oktatok lathatjak ezt a kurzust, amig nincs publikalva.

Események hozzdadasa a kurzusnaptérba

\ » o
£ r _( I
z 2 i / : e—
Segédoktatok hozzaadasa a kurzushoz | \ ::“ 4

’

Kurzus publikalasa

A koOvetkez6 pont a listaban a Fajlok feltéltése, majd a Navigacios linkek kiva-
lasztasa. Ez a pont arra utal, hogy az oktatdk vagy a kurzus szerzdi meg tudjak
adni, hogy a résztvevOok milyen pontokat lassanak a kurzus bal oldali meniso-
raban. Alaphelyzetben csak azokat a linkeket latjak, amelyekhez kapcsolédik
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valamilyen tevékenység. Ahol nincs ilyen, példaul nincs beadandé feladat a kur-
zusban, az a link a résztvevOk szamara nem latszik. A menilsorban meg lehet
valtoztatni az elemek sorrendjét, vagy el is lehet rejteni a hallgatdok eldl a linke-
ket.

A kovetkez6 lehet6ség a Kurzus kezdblapjanak megadasa. Alapbeallitasként a
Hirfolyam jelenik meg, de hasznosabb, ha a kurzusmodulokat vagy a tematikat
latjak a résztvevok belépéskor, de lehet6ség van egy kilon nyitéoldal megter-
vezésére is.

A kurzus tervezésénél mar kijelolhetéek a mérféldkdvei, azaz olyan események,
amelyek hataridbhéz vannak kotve a félév soran. Ezeket mar a kurzus elején
bejeldlhetjik a Naptarban, hogy a résztvevOk meg tudjak tervezni a sajat id6-
beosztasukat. Segédoktaték hozzaadasara a Canvas-kurzushoz csak a
mooc.elte.hu rendszerben van lehetdség.

Végezetil ha mindent rendben talalunk, akkor a kurzus féoldalan kell a Kurzus
publikalasa gombra kattintani. Ekkor a résztvevok megkapjak imélben a kurzus-
meghivdikat, és elkezdddhet a kdz6s munka.

Kurzusbeallitasok

A Canvas-kurzus menijének utolsé linkjénél talaljuk

b3 Hallgatsi nézet a Beallitasok men(t. Erre kattintva tovabbi lehetdsé-
geket taldlunk. Erdemes hasznalni a Hallgatdi néze-
I=h Kurzusstatisztikak tet, ahol ellendrizni lehet, hogy valdban mindent lat-
nak-e a résztvevOok, amit latniuk kell. A kurzussta-
Kurzusnaptar tisztika az oktatokat segitheti abban, hogy az adatok

alapjan tajékozédhatnak a résztvevok aktivitasarol,
& Kurzus lezarasa/befejezése a tananyagok hasznossagardl vagy a problémakrdl.

Ebben a menlpontban lehet lezarni a kurzust, amikor
mar nem szeretnénk, hogy a résztvevék hozzaférje-
nek, illetve a teljes kurzus torlésére is lehet6ség van.
A Kurzus masolasa linkre kattintva a teljes tananya-
got és az ahhoz tartozé tevékenységeket le lehet

] Kurzus végleges torlése
= Kurzus masolasa

T Tartalom importalasa a

kurzusha menteni egy Uj kurzusba, példaul ha a teljes kurzust

megint meg szeretnenk hirdetni. A kurzustartalom
L Kurzustartalom exportaldsa soran a tananyagok és a tevékenységek
exportalasa lementhet6ek egy fajlba, ami aztdn mas LMS-be is

importalhaté lesz.
{7 Kurzustartalom

alaphelyzetbe Allitasa Hasznos lehetoseg a Tartalomban levo linkek ellen-

Orzése. Ezt érdemes minden kurzus megkezdése
# Tartalomban lévé linkek elott lefuttatni, mert az esetleges kiils6 linkek meg-
ellenérzése valtozhatnak vagy esetleg el is tiinhetnek, ez a tan-
anyagban zavart okozhat.
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A kurzusok tervezésénél jél meg kell hatarozni, hogy ki a kurzus célkdzonsége,
milyen eldzetes tudas szilkséges a kurzus sikeres elvégzéséhez, illetve milyen
tudassal fog gazdagodni az, aki elvégzi. Ha ezt jol korll tudjuk hatarolni, és a
jelentkezOknek is vilagossa tessziik, akkor maris nagy lépést tettlink a lemor-
zsolédas csOkkentésének érdekében. A kurzus elsd szakaszaban meghataroz-
hatjuk a belépési feltételeket. Néhany példa erre:

— az elOzetes tudas mérése,

— az érdeklddés feltérképezése,
— az igények felmérése,

— az elvarasok felmérése.

Hasonldképpen meghatarozhatjuk a kimeneti kdvetelményeket is, még mielott
a tanuldk eldéntenék, hogy részt vesznek-e a kurzusban. Ezek az alabbiak le-
hetnek:

— a részvétel aranya,

-~ a tananyag megnyitasa,

— a tesztek kitdltése (minimum eredmény),
— arészvétel a forumokban,

— a vided(k) megnézése,

— a feladat(ok) elkészitése,

— a tarsértékelés elvégzése,

— az Onértékelés elvégzése,

— a portfélié elkészitése.
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Az online kurzusokban gyakran elkllonitjik a kurzus szerzdjét, az oktatodkat,
illetve a tutorokat, hiszen mindenkinek mas-mas szerepe lehet a kurzusokban
még akkor is, ha sok esetben ezeket a szerepeket ugyanaz a személy tolti be.
Gyakran fordul el6, hogy egy oktatd megtervezi a sajat kurzusat, 6sszerakja a
tananyagokat, elkésziti a feladatokat, feltélt mindent a rendszerbe, majd meg is
tartja az online kurzust, moderal, értékel és motival is. A MOOC-ok esetében,
ahol egy-egy kurzuson nagyon sok, akar toObb ezer résztveve is lehet, ezek a
szerepek jobban elkllénilnek.

A tutoralast klilon szerepkornek tekintjik a MOOC-ok esetében. A tutorok nem
szerzOi a kurzusnak, viszont Ok iranyitjak a kurzustartalom elsajatitasat, ezért
igen nagy a felel6sségiik. Sok olyan szerep is harul rajuk, amihez nem feltétlenl
kell szakértdnek lenniltik a kurzus témajaban, ezért el6fordulhat, hogy egy nagy
|étszamu MOOC-ban az oktaté munkajat 2-3 tutor is segiti.

A tutornak minden esetben jél kell ismernie a kurzus tartalmat és a kurzus el-
végzésének feltételeit. Ehhez sziikség van a szerzOk vagy az oktatdok segitsé-
gére, ezért a tutori munkat gyakran el6zi meg egy felkészitd tutori tréning. A
tutoroknak ismerniik kell a résztvevdk szamat és hatterét, hiszen igy tudnak
hatékonyan segiteni nekik a tanulasban. A tutori szerep mindenkor egy tdmo-
gato, segitséget és biztonsagot nyujté szerepkér, ami rendszeres online jelenlé-
tet feltételez. Ha a tutor észreveszi azt, hogy egy tanulé megakad vagy valami-
lyen problémaba (tkozik, akkor kdzbe kell 1épnie és biztositani kell a tovabbha-
ladast. A jé tutor motival és biztonsagos légkort teremt az online tanulashoz.

A tutori munkahoz tartozik a forumok kovetése, és szilkség szerint moderalasa
is. Nem helyes, ha a forumokon negativ kommentek, a kurzushoz nem tartozé
témak vagy lekezeld, sértd6 hangnemi{ megszoélalasok vannak. Ez a tdbbi tanuld
szamara kellemetlen lehet, és hatraltatja a tanulast. Ilyen esetben a tutornak
kozbe kell Iépnie, és az oktatd vagy a kurzusinditd tanacsat is kikérheti, legrosz-
szabb esetben javasolhatja a résztvevl kizarasat is a kurzusbdl. Végezetil a
tutoroknak nagy szerepe van az adminisztracioban. Nyilvantartjak a résztvevdk
aktivitdsat és eredményeit, valamint beavatkozhatnak, ha problémat latnak.

Megallapithatd, hogy a tutori, illetve az oktatdi munka online kérnyezetben ér-
dekes, de nem egyszer(i feladat. Sok tapasztalat, némi technikai ismeret és po-
zitiv hozzaallas sziikséges, ugyanakkor nagyon szép és értékes feladat is.
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